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XI - termo de referéncia - documento elaborado com base nos estudos
técnicos preliminares, que devera conter:

a)- os elementos que embasam a avaliagdo do custo pela administragdo
publica, a partir dos padrdes de desempenho e qualidade estabelecidos e das condigdes de entrega
do objeto, com as seguintes informagdes:

1-a definigdo do objeto contratual e dos métodos para a sua execugdo,
vedadas especificagdes excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, que limitem ou frustrem a
competicdo ou a realizagdo do certame;

2-0 valor estimado do objeto da licitagdo demonstrado em planilhas, de
acordo com o prego de mercado; e

3-0 cronograma fisico-financeiro, se necessario;

b)- o critério de aceitagdo do objeto;

¢)- os deveres do contratado e do contratante;

d)- a relagdo dos documentos essenciais & verificacdo da qualificagdo
técnica e econdmico-financeira, se necessaria;

e)- os procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato ou da
ata de registro de pregos;

f)- 0 prazo para execucdo do contrato; e

g)-as sangdes previstas de forma objetiva, suficiente e clara.

§ 1° A classificagdo de bens e servigos como comuns depende de exame
predominantemente fatico e de natureza técnica.

§ 2° Os bens ¢ servigos que envolverem o desenvolvimento de solugdes
especificas de natureza intelectual, cientifica e técnica, caso possam ser definidos nos termos do
disposto no inciso II do caput, poderio ser licitados por pregdo, na forma eletronica.

SECAO III
VEDACOES

Art. 4° O pregdo, na forma eletronica, ndo se aplica a:

I - contratagdes de obras;

1I - locagGes imobiliarias e alienagdes; e

III - bens e servigos especiais, incluidos os servigos de engenharia
enquadrados no disposto no inciso III do caput do art. 3°.

CAPITULO I
DOS PROCEDIMENTOS
SECAO 1
FORMA DE REALIZACAO

Art. 5° O pregdo, na forma eletronica, sera realizado quando a disputa
pelo fornecimento de bens ou pela contratagdo de servigos comuns ocorrer a distdncia e em
sessdo piblica, por meio do sistema que sera adotado pela Prefeitura de Junqueirdpolis/SP.

Paragrafo Unico- O sistema a ser designado devera ser dotado de
recursos de criptografia e de autenticagdo que garantam as condi¢des de seguranga nas etapas do
certame e que esteja integrado a plataforma de operacionalizagdo das modalidades de
transferéncias voluntarias da Unido.

SECAO II
ETAPAS

Art. 6° A realizagdo do pregdo, na forma eletronica, observara as
seguintes etapas sucessivas:

I - planejamento da contratago;

II - publicagdo do aviso de edital;

III - apresentacdo de propostas e de documentos de habilitacdo;

IV - abertura da sessdo publica e envio de lances, ou fase competitiva;

V - julgamento;

VI - habilitagéo;

VII - recursal;

VIII - adjudicagao; e

IX - homologagao.

] SECAO III
CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Art. 7° Os critérios de julgamento empregados na sele¢do da proposta
mais vantajosa para a administragdo serdo os de menor prego.

Paragrafo unico. Serdo fixados critérios objetivos para defini¢do do
melhor preco, considerados os prazos para a execu¢do do contrato e do fornecimento, as
especificagdes técnicas, os pardmetros minimos de desempenho e de qualidade, as diretrizes do
plano de gestdo de logistica sustentavel e as demais condigdes estabelecidas no edital.

SECAO IV
DOCUMENTACAO

Art. 8° O processo relativo ao pregdo, na forma eletronica, serd instruido
com os seguintes documentos, no minimo:

I - estudo técnico preliminar, quando necessario;

II - termo de referéncia;

III - planilha estimativa de despesa;

IV - previsdo dos recursos orgamentarios necessarios, com a indicagao
das rubricas, exceto na hipotese de pregéo para registro de pregos;

V - autorizagdo de abertura da licitagao;

VI - designacdo do pregoeiro e da equipe de apoio;

VII - edital e respectivos anexos;

VIII - minuta do termo do contrato, ou instrumento equivalente, ou
minuta da ata de registro de precos, conforme o caso;

IX - parecer juridico;

X - documentago exigida e apresentada para a habilitagdo;

XI - proposta de pregos do licitante;

XII - ata da sessdo publica, que conterd os seguintes registros, entre
outros:

a)- os licitantes participantes;

b)- as propostas apresentadas;

¢)- 0s avisos, 0s esclarecimentos e as impugnagdes;

d)- os lances ofertados, na ordem de classificagdo;

€)- a suspensao ¢ o reinicio da sessdo, se for o caso;

f)- a aceitabilidade da proposta de prego;

¢)- a habilitagdo;

h)- a decisdo sobre 0 saneamento de erros ou falhas na proposta ou na
documentacio;

i)- os recursos interpostos, as respectivas analises e as decises; ¢

j)- o resultado da licitagéo;

XIII - comprovantes das publicagdes:

a)- do aviso do edital;

b)- do extrato do contrato; e

¢)- dos demais atos cuja publicidade seja exigida; e

XIV - ato de homologagdo.

§ 1° A instrugdo do processo licitatorio podera ser realizada por meio de
sistema eletronico, de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos
arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais, inclusive para
comprovagao e prestacdo de contas.

§ 2° A ata da sessdo piblica serd disponibilizada na internet
imediatamente apds o seu encerramento, para acesso livre.

CAPITULO I1I
DO ACESSO AO SISTEMA ELETRONICO
SECAOI
CREDENCIAMENTO

Art. 9° A autoridade competente do 6rgdo ou da entidade promotora da
licitagdo, o pregoeiro, os membros da equipe de apoio e os licitantes que participarem do pregdo,
na forma eletronica, serdo previamente credenciados, perante o provedor do sistema eletronico.

§ 1° O credenciamento para acesso ao sistema ocorrera pela atribuigdo
de chave de identificagdo e de senha pessoal e intransferivel.

§ 2° Cabera a autoridade competente do 6rgdo ou da entidade promotora
da licitagdo solicitar, junto ao provedor do sistema, o seu credenciamento, o do pregoeiro e o dos
membros da equipe de apoio.

SECAO II
LICITANTE

Art. 10. O credenciamento no sistema permite a participagdo dos
interessados em qualquer pregdo na forma eletronica, salvo quando, por solicitagdo do
credenciado, seja inativado ou excluido e/ou ndo preencha as condigdes estabelecidas pelo
sistema designado.

§ 1° E de responsabilidade exclusiva do licitante qualquer transagio
efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema a ser
utilizado ou ao 6rgdo promotor da licitagdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido, ainda que por terceiros.

§ 2° O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a
responsabilidade legal do licitante e a presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das
transagdes inerentes ao pregdo na forma eletronica.

CAPITULO IV
DA CONDUCAO DO PROCESSO
SECAOI
ORGAO OU ENTIDADE PROMOTORA DA LICITACAQ

Art. 11. O pregdo, na forma eletronica, sera conduzido pelo 6rgéo ou
pela entidade promotora da licitagdo, com apoio técnico e operacional do suporte técnico do
sistema que for adotado pela Administra¢do ao realizar o certame.

SECAO II
AUTORIDADE COMPETENTE

Art. 12. Cabera a autoridade competente, de acordo com as atribuigdes
previstas no regimento ou no estatuto do 6rgao ou da entidade promotora da licitagao:

I - designar o pregoeiro e os membros da equipe de apoio;

II - indicar o provedor do sistema;

III - determinar a abertura do processo licitatorio;

IV - decidir os recursos contra os atos do pregoeiro, quando este
mantiver sua decisdo;

V - adjudicar o objeto da licitagdo, quando houver recurso;




