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Preencher diariamente a Ficha de Rotina Didria, registrando todo o atendimento e ocorréncias diarias para o
acompanhamento do aluno.

Arquivar o Relatorio de Rotina Didria no prontudrio do aluno atendido.

Comunicar ao Supervisor Técnico e equipe gestora da Unidade Educacional, os problemas relacionados ao aluno

Acionar o Supervisor Técnico e Coordenacdo do Projeto Rede sempre que ocorrerem situacdes atipicas.

Receber do Supervisor Técnico as orientagdes pertinentes ao atendimento dos alunos,

Apoiar outros alunos, sem se desviar das fungdes pelas quais foi contratado, nos casos onde o aluno atendido pelo AVE,
esteja ausente.

Assinar o termo de sigilo, a fim de preservar as informagdes referentes ao aluno que recebe seus cuidados

Procurador
Juridico

atender, no ambito administrativo, aos processos e consultas que lhe forem submetidos pelo Prefeito, Secretarios
Municipais e Diretores de Departamento;

emitir pareceres e interpretagoes de textos legais;

formular minutas;

manter a legislagdo local atualizada;

atender a consultas, no ambito administrativo, sobre questdes juridicas, submetidas a exame pelo Prefeito e Secretarios,
emitindo parecer, quando for o caso;

revisar, atualizar e consolidar toda a legislagdo municipal;

observar as normas federais e estaduais que possam ter implicagdes na legislagdo local, a medida que forem sendo
expedidas, e providenciar na adaptagao desta;

estudar e revisar minutas de termos de compromisso e de contratos de
loteamento, convénio e outros atos que se fizerem necessarios a sua legalizagao;

estudar, redigir ou minutar desapropriagdes, dagdes em pagamento, hipotecas, compras e vendas, permutas, doagdes,
transferéncias de dominio e outros titulos, bem como elaborar os respectivos anteprojetos de leis e decretos;

proceder ao exame dos d s necessarios a formalizagdo dos titulos dos;

proceder a ainstruir processos administrativos, que versem sobre assuntos juridicos;

participar de reunides administrativas e outras, e presidir, sempre que possivel, aos inquéritos administrativos;
representar a Municipalidade, quando investido do necessario mandato;

Estudar a matéria juridica e de outra natureza, consultando cddigos, leis, jurisprudéncia e outros documentos, para
adequar os fatos a legislagao aplicavel;

complementar ou apurar as informagdes levantadas, inquirindo testemunhas e outras pessoas e tomando medidas, para
obter os elementos necessarios a defesa ou acusagao;

preparar defesas ou petigdes, arrolando e correl
apresentd-lo em juizo;

acompanhar o processo em todas as suas fases, requerendo seu andamento através de peti¢des especificas, para garantir
seu tramite legal até a decisdo final do litigio;

representa a Municipalidade em juizo, comparecendo as audiéncias e tomando sua defesa, para pleitear uma decisao
favoréavel;

redigir ou elaborar juridicos, pr minutas e informagdes sobre questdes de natureza
administrativa, fiscal, civil, comercial, trabalhista, penal ou outras aplicando a legislago, forma e terminologia adequadas
ao assunto em questdo, para utiliza-los na defesa da Prefeitura; e

outras atribuibes afins e correlatas ao exercicio do cargo que Ihe forem solicitadas.

locagdo,

p o pr do, para

os fatos e

Quimico

Realizar e supervisionar ensaios e andlises quimicas e fisico-quimicas,

Exercer a vigilancia da qualidade da 4gua em sua drea de competéncia;

Realizar analise quimicas da agua e esgoto periodicamente;

Produzir substancias.

Interpretar dados quimicos.

Monitorar impactos i is provocados por substincias.

Acompanhar e supervisionar a dosagem dos produtos quimicos a serem langados na 4gua em todos os pogos de captagdo
do municipio;

Alimentar aos sistemas eletronicos referentes 4 analises quimicas;

Supervisor de
Ensino

Coordenar as atividades quimicas laboratoriais e industriais.
A icipais a fim de garantir ades baseadas na avaliagdo das propostas

A e supervisionar as escolas
pedagdgicas do Sistema Municipal de Ensino;
Assegurar a constante retroinformaco as propostas pedagégicas das escolas de sua drea de atuagao;

Assistir, tecnicamente, aos diretores de escolas sobre a elaborago, execucdo e avaliagio das propostas pedagdgicas e
projetos referentes as suas unidades escolares;

Compatibilizar os projetos da drea administrativa e técnico-pedagégica a nivel interescolar e com os do Departamento
Municipal de Educagao;

Analisar os dados relativos as escolas que integram a rede municipal de educagdo bésica e elaborar alternativas de
solugdo para os problemas especificos de cada nivel e modalidade de ensino;

Cumprir e fazer cumprir as disposicoes legais relativas a organizaga 0
as normas e diretrizes emanadas de érgos superiores;
Garantir o fluxo reciproco das informagdes entre as unidades escolares e o Departamento Municipal de Educacao, por
meio de visitas regulares e de reunides com seu diretores e professores;

Diagnosticar, quanto a necessidade e oportunidade de oferecer cursos de aperfeicoamento e atualizagao dos recursos
humanos que integram o Departamento Municipal de Educagao;

Dar parecer, realizar estudos e desenvolver atividades relacionadas a inspegio escolar;

Colaborar na difusio e implementago de projetos e programas elaborados pelos 6rgaos superiores;

Aplicar instrumentos de anélise para avaliar o desempenho global do Sistema Municipal de Ensino, nos seus trabalhos
administrativos e pedagégicos;

Assessorar o Diretor do Departamento Municipal de Educagao em sua programagao global e nas suas tarefas pedagégicas;
Acompanhar, orientar e inspecionar os trabalhos administrativos nas unidades escolares.

e administrativa das escolas, bem como,

Técnico em

propor e gerir diretrizes e politicas, estabelecendo os planos, procedimentos, processos, normas, padroes, métricas e
metodologias relacionadas a tecnologia da informagéo;
planejar, coordenar, supervisionar e controlar os sistemas informatizados e aplicativos dos diversos setores da

Informatica administragio municipal;

pesquisar, avaliar e coordenar a aquisicao e a i 30 de solugdes em da informagao;
gerenciar demandas e projetos de tecnologia da informagao;
estabelecer interface com as unidades requisitantes e interlocutores externos nos projetos e demandas de tecnologia da
informagao;
planejar, gerir e operacionalizar a infraestrutura de tecnologia da informago e comunicagio;
operacionalizar as atividades de gestio de usuarios e acessos aos ativos de ia da informagdo e 4
prestar suporte técnico de informatica aos usuarios;
realizar a manutengéo dos ativos de hardware;
fiscalizar os contratos referentes aos prestadores de servicos e/ou fornecedores externos afetos a sua area;
Executar as tarefas de apoio técnico e operacional na area de informatica, monitorando o desempenho de aplicativos,
recursos de entrada e saida de dados, consumo da unidade central de processamento e recursos de rede, de forma a
assegurar o perfeito funcionamento dos equipamentos e aplicativos;

upervisionar e se mani sobre a qualidade da prestagio de servicos realizados por empresas terceiras em todas 4s
4reas ligadas a Prefeitura Municipal, visando assim, garantir a qualidade de servicos prestado, zelando pelo bem piiblico;
monitorar o desempenho e configuragdo dos computadores controladores de acesso a dados, e-mails, internet e demais
tecnologias;
analisar e descriminar as téenicas de ou servigos a serem adquiridos;
desenvolver projetos de novas ou melhorias j4 exi ser resp por todo suporte técnico na
implantagao e configuracao de sistemas de comunicagio e tecnologia VOIP;
dirigir veiculo automotivo oficial da administragao local, se necessario, desde que devidamente habilitado e preservado o
interesse publico;
executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior hierdrquico.
Registrar a entrada de toda e qualquer receita do Municipio;
Fazer abertura ou regularizar contas de custeios e de investimentos sempre que necessario;
Solicitar saldos e extratos;
efetuar regaste ou aplicagdes financeiras;
Cadastrar, alterar e desbloquear senhas;
Efetuar cadastramento, transferéncias e com de todas as obrigagde da Prefeitura
Municipal, assinando com o Chefe do Executivo e Diretores dos Departamentos, por meio eletrénico;
Liberar arquivos de pagamentos, emitir comprovantes, efetuar transferéncias entre contas, encerrar contas, consultar
obrigagdes e movimentacdes financeiras;
Conferir, juntamente com o Diretor do Departamento Municipal de Finangas, a financeira do Municipio;
Realizar conciliagdes bancérias, sempre que necessério, comparando o saldo contébil com o extrato bancério,
identificando as divergéncias e providenciando as regularizagoes.
planejar, organizar e executar os servicos de Tesouraria da Prefeitura Municipal;
Prestar informagdes do movimento da tesouraria sempre que solicitado pelo Chefe do Executivo.
Elaborar balancetes e demonstrativos do trabalho realizado e de importancias recebidas e pagas.
Movimentar contas bancarias, inclusive de Fundos Municipais.
Preencher e assinar cheques bancérios, juntamente com o Prefeito ou com o Secretério Municipal da Fazenda, e/ou por
alguém por eles oficialmente designado.
Elaborar balancetes e demonstrativos do trabalho realizado e de importancias recebidas e pagas.
D ivi administrativas ( registros, i e outros) relativas ao exercicio do
cargo, utilizando-se dos meios meca oui izados disponiveis para esse fim.
dirigir veiculo automotivo oficial da administragao local, se necessario, desde que devidamente habilitado e preservado o
interesse publico;

Tesoureiro Realizar outras atividades afins.

Vigia Noturno

Zelar pelo patriménio sob sua responsabilidade;
Vigiar edificios e espagos péblicos deste municipio;
Realizar rondas internas e i o

entrada de pessoas estranhas e outras anormalidades;
Executar atividades de controle de acesso fisico (controlar fluxo de pessoas, identificando, orientando e encaminhando-as
para os lugares desejados e autorizados);

Conhecer e cumprir as politicas, normas e procedimentos criados pelo empregador;

Conhecer e fiscalizar o cumprimento das normas e procedimentos de seguranga do estabelecimento;

Cumprir o horério de trabalho previsto e realizar as marcagdes de ponto;

Confeccionar Livro de Ocorréncia;

Executar as atividades solicitadas pelo empregador de acordo com sua fungao/cargo;

Adotar comportamento preventivo e seguir orientagdes e normas referentes a Seguranga do Trabalho;

Alertar o empregador sobre riscos, falhas ou comportamentos que possam prejudicar/ afetar o bom andamento do
servigo.

dirigir vefculo automotivo oficial da administragéo local, se necessario, desde que devidamente habilitado e preservado o
interesse publico;

sob sua r

para evitar incéndios, roubos,

DECRETO N.° 7108, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2022
Abre crédito adicional suplementar ¢ da outras
providéncias.

OSMAR PINATTO, Prefeito Municipal de Junqueirdpolis, Estado de Sao

Paulo, no uso de suas atribuigdes legais,

DECRET

Art. 1.° - Nos termos da Lei Complementar n.° 994, de 30 de novembro de

2021, fica aberto, na unidade abaixo, um crédito adicional suplementar no valor de R$ 7.000,00 (sete
mil reais), destinados a suplementagéo das seguintes verbas or¢gamentarias:

Anulal Categoria Especificagdo/ Suple Categoria Especificagdo/
IFicha|  Econdmica/ Valor (R$) ment Econdmica/ Valor (R$)
Funcional Progr. a Funcional Progr.
Ficha
02.04.01 Setor de Licitacdes, 02.03.01 Setor de Fazenda,
Contrato e Convénios Compras, Almoxarifado
eR
04.122.0006.2012 | Manut. Ativ. de Licitagdes| 28.846.0005.0003 | Contribui¢do ao Pasep
Contratos e Con
93 3.1.90.94 5.000,00 89 3.3.90.47 5.000,00
02.06.01 Setor de Agron., Ind. e 02.06.01 Setor de Agron., Ind. e
Com., Meio Amb. e G Com., Meio Amb. e G
20.541.0009.1001 |  Investimento do Setor de 18.541.0009.2015 | Manut. Ativ. da Coleta
Agronegocios e A Seletiva
131 3.3.90.32 2.000,00 126 3.3.90.39 2.000,00

Art. 2.° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas

as disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de Junqueirdpolis, 18 de novembro de 2022.

OSMAR PINATTO
Prefeito Municipal

Registrada na Diretoria Administrativa ¢ publicada por afixagdo no local

publico do costume e na data supra.

RINALDO PICININI
Diretor Administrativo

Realizar tarefas correlatas que Ihes forem solicitadas por seu chefe imediata

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
Ouro Verde - SP, 28 de novembro de 2022.

CLAUDINEI DOS SANTOS,
Prefeito Municipal

DECRETO N.° 7109, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2022
Abre crédito adicional especial e da outras providéncias.

OSMAR PINATTO, Prefeito Municipal de Junqueir6polis, Estado de Sao

Paulo, no uso de suas atribuigdes legais,

DECRET

Art. 1.° - Nos termos da Lei Complementar n.° 1075, de 22 de novembro

de 2022, fica aberto, na unidade abaixo, um crédito adicional especial no valor de R$ 1.957.000,00
(um milhdo novecentos e cinquenta e sete mil reais), destinados a suplementacdo das seguintes
verbas orgamentarias:

Fichas Categoria Especificagao VALOR (R$)
[Econémica/ Funcional
Progr.
02.03.01 Setor de Fazenda, Compras, Almoxarifado e R
04.123.0005.2009 | Manut. Ativ. Fazenda, Compras, Almox. E R.H
58 3.1.90.11 | Vencimentos e Vantagens fixas- Pessoal 125.000,00
28.846.0005.0003 | Contribui¢do ao PASEP
89 3.3.90.47 | Obrigagdes Tributarias e Contributivas 100.000,00
02.06.01 Setor de Agron., Ind. E Com., Meio Amb. E G
18.541.0009.2015 | Manut Ativ da Coleta Seletiva
120 3.1.90.11 | Vencimentos e Vantagens Fixas- Pessoal 20.000,00
02.07.01 Educacio Infantil
12.365.0010.2017 | Manut Ativ do Ensino Infantil
156 3.1.90.11 | Vencimentos e Vantagens Fixas- Pessoal 130.000,00
02.07.02 Ensino Fund tal
12.361.0010.2022 | Manut Ativ do setor de Transporte Escolar
189 3.1.90.11 | Vencimentos e Vantagens Fixas- Pessoal 70.000,00
02.07.03 FUNDEB
12.361.0010.2028 | Manut Ativ FUNDEB Infantil 70%
212 3.1.90.11 | Vencimentos ¢ Vantagens Fixas- Pessoal 460.000,00
02.09.01 Fundo Municipal de Saide
10.301.0014.2055 | Manut Ativ Fundo Municipal de Satide
361 3.1.90.11 | Vencimentos e Vantagens Fixas- Pessoal 100.00,00
10.301.0014.2059 | Manut Programa de Atengéo Basica
377 3.1.90.11 | Vencimentos e Vantagens Fixas- Pessoal 340.000,00
02.10.01 Setor de Planej to, Obras, Serv. E Manut
15.452.0015.2067 | Manut Ativ Planejamento, Obras, Servigos
449 3.1.90.11 | Vencimentos e Vantagens Fixas- Pessoal 322.000,00
455 3.3.90.39 | Outros Servigos de Terceiros- Pessoa J 100.000,00
15.452.0015.2068 | Manut Ativ Iluminagéo Publica
458 3.3.90.39 | Outros Servigos de Terceiros- Pessoa J 30.000,00




