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Partcipar, assistdo por profissional de nivel superior & condicionado & estrutura de vigiéncia epidemioldgica e ambiental e
de atencdo bésica: no planejamento, execuicao ¢ avaliagdo das aoes de vacinagdo anmal conira zoonoses de relevancia
para a sade publica normatizadas pelo Ministério da Saude, bem como na notficacdo e na investigagdo de evenos
adversos temporalmente associados a essas vacinagGes; na coleta de animais & no recebimento, no acondicionamento, na
consenvacao e no transporte de espécimes ou amostras bioldgicas de animas, para seu encaminhamento aos laboratdrios
responseveis pela identficacao ou diagndstico de zoonoses de relevéncia para a sadde publica no Municipi; na necropsia
de animais com diagndstico suspeito de zoonoses de relevéncia para a saude piblica, auxiiando na coleta € no
encaminhamento de amostras laboratoriais, ou por meio de outros procedimentos pertingntes; na investigaco diagnsfica
laboratorialde zoonoses de relevancia para a sadde piblica; na realizacdo do planejamento, desenvolvimento ¢ execucdo
e ages de controle da populaco de animais, com vistas a0 combate & propagagdo de zoonoses de relevéncia para a
salide publica, em cardter excepcional, € Sob Supervis&o da coordenagéo da &rea de vigiéncia em sadde; Executar tarefas
administrativas referentes & sua drea de atuagdo; Executar outras tarefas, conforme determinacdo do Superior mediato,
desde que inerentes a0 emprego.

ESCRITURARIO

Compreende o emprego que se desfina a executar servigos adminstrativos gerais envolvendo a nterpretagdo ¢ observéncia
e leis, regulamentos, portarias e nomas perinentes ¢ oulros Senvicos como transcricéo de dados e lancamentos,
organizacéo de arquivos e fichdrios, servigos de digitacéo, atendimento ao piblico em geral, bem como acompanhiamento
(e processos e rofinas estabelecidas nas diversas unidades administativas e afuagéo em procedimentos administativos e
comissGes. Controlar 0 recebmento e expedicdo de correspondéncia, registrando-a em livio prdprio, com a finalidade de
encaminhéla ou despacha-la para as pessoas inferessadas, atender e efetuar ligaoGes telefonicas, anotando ou enviando
recados ¢ dados de rofina ou prestando informages relatives aos senvicos executados; redigir memorandos, ciculares,
relatrios, oficios, observando o padides estabelecidos para assegurar o funcionamento do sistema de comunicacéo
administrafive; Fazer & organizar a prestagéo de contas de convénios & SubvenoBes sociais no tocante aos aspectos
administrativos ¢ andlise prefiminar dos documentos apresentados; Realzar aendimento ao publico infero e extemoy
Operar méquinas como de datiografia, calculadoras, copiadora, microcomputadores e outras, manipulando-as para
preencher formularios, efefuar registros e calculos, bem como obtengdo de copias de documentos; Examinar
correspondéncia recebida, anlisando-a e reunindo informacges necesserias para redigir & envir respostas; Realizar, de
acordo com s necessidades da unidade administrativa, calculos, controle de contas, de contabiidade, de patimdnio e
outros; Efefuar registros em documentos préprios para possibiltar as afividades de controlg; Expedir sumérios de afividades
& outros relatrios, preparando-0s de acordo com as normas exigidas, para apresenta-os aos superiores; Arquivar
documentos ¢ disponibilza-1os em ordem para facitar o controle e consulta dos mesmos; Datlografar ou digitar cartas,
memorandos, relatdros & demas comespondéncias da unidade, atendendo & exigéncias de pacres estétcos, baseando-
e nas minutas fomecidas para atender as rofinas administrafivas; Recepcionar pessoas que procuram a unidade, inteirando-
se dos assuntos a serem tratados, objefivando prestarhes as informacGes desejadas; Organizar ¢ manter atualizado o
arquivo de documentos da unidade, classiicando-0s por assunto, em ordem alfabéfica, visando & celeridade de informagdes;
Efetuar controles relafivamente complexos, envalvendo interpretaco e comparagdo de dados, conferéncia de célculos de
litaces, controle de férias, controle contabil e/ou outros tipos similares de controle, para cumprimento das necessidades
administafivas, efefuar calculos utiizando fomulas e envolvendo dados comparativas: calculos de éreas, mefragens de
muros, passeios, e outros. Efetuar calculog de uros de mora, cormegdo monetéria e outros, de rbutos municipais, bem como
seu recebimento; fazer pedidos de aquisicdo de material ¢ encaminhar aos setores competentes; Elaborar mapas de
consumo de combustivel dos veiculos da unidade; Realzar o iventério pairimonial dos bens com carga para a unidade;
Adotar, quando necessério, os procedimentos para efefivar amovimentacéo e o recalhimento de bens inservives da unidade;
Responsabilizar-se quando solicado, pela entrada  saida dos materiis no almoxarftado da unidade; Responsabilzar-se
pela preparagdo do malote de documentos da unidade; Efetuar reproducdo de cpias, operando méquina prpria
controlando o servigo de triagem, abastecendo ¢ regulando a méquina ¢ encademando volumes; Elaborar e redigi
documentos como certiddes, declaragdes e outros, elaborar tabelas, planihas e outros; Executar as tarefas administrativas,
pertnentes & drea de aluagdo, ufiizando-se de equipamentos e programas de informética; Arquivar processos, leis,
publicagdes, atos normafivos e documentos diversos de interesse da unidade administiafiva, segundo  normas
preestabelecidas; Preencher fichas, formularios, mapas e cadastros, inclusive de sevidores, conferindo as informacdes e
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05 documentos originais; Executar outras tarefas, conforme detemminagdo do superior imediato, desde que nerentes a0
emprego.

AUXILIAR DE ENFERMAGEM

Compreende 0 emprego que S¢ destina a executar, sob Supervisdo, tvidades de nivel médio, de natureza repetiiva,
envolvendo Servicos auxiiares de enfermagem, bem como participagdo, em nivel de execugdo simples, em processos de
fratamento. Executar as atividades abaixo, sob superviséo do Enfermeira: Infegrar a equipe de Saide; executar agdes de
tratamento simples; Observar, reconhecer & descrever sinas e sinfoms, a0 nivel e sua qualficacao; prestar cuidados de
higiene ¢ conforto a0 paciente; executar ratamentos especiicamente prescritos, ou de roting, além de oulras afividades de
Enfermagem, ais como: Ministrar medicamentos por via ral & parenteral; Realizar controle hidico; Fazer curativos; Aplicar
Origenoterapia, nebulizago, enteroclisma, enema e calor ou frio; Executartarefas referentes & conservagdo e aplicagdo de
Vacinas, Efefuar o controlg de pacientes e de comunicantes em doencas transmissiveis, Realizar testes e procedes & sua
litua, para subsidio de diagndstio; Colner material ara exames laboratorias, Prestar cuidados de Enfermagem pré e pds-
operatdrios; Circular em sala de crurgia , Se necesséri, insrumentar, Executar atvidades de desinfeogdo e esteriizacdo;
Prestar cuidados de higiene & conforto a0 paciente & zelar por sua seguranca, inclusive: Almenté-{o ou auili-o a almentar-
s Zelar pela limpeza ¢ ordem do materil, de equipamentos das dependéncias de unidades de sade; Participar de
afividades de educacdo em sade, inclusive: Orientar os pacientes na pos-consulta, quanto ao cumprimento das prescricGes
e Enfermagem e Médicas; Audiar o Enfermeito e o Técnico de Enfermagem na execucdo dos programas de educagdo
para a salide. Executar os rabalhos de rofina vinculados a ata de pacientes; Particinar dos procedimentos pds-morte; Anotar
o prontuério do paciente as tvidades da assisténcia de Enfermagem, quando for o caso, para fins estatisticos, Cumprir ¢
fazer cumprir o Codigo de Deontologia da Enfermagem; Executar as tarefas adminisraivas, pertinentes & érea de atuagdo,
ufilzando-se de equipamentos e programas de informética; Executar ouras tarefas, conforme determinagéo do superior
imediato, desde que ingrentes a0 emprego.

TECNICO EN ENFERMAGEN

Executar as afividades abaixo, sob supervisdo do Enfermero: Infegrar a equipe de Sadde; Participar no planejamento,
programagao, orientagao e Supervisdo das afvidades de assisténcia de Enfermagem; Participar na prestago de cuidados
dretos de Enfermagem, inclusive a pacientes em estado grave; Particpar na prevencdo e contrle das doenas
tranmissiveis em geral, em programas de vigiéncia epidemioldgica; Participar na prevengao e controle sistematico de danos
fisicos que possam ser causados a pacientes durante a assisténcia de saude; Participar na execugdo dos programas  nas
afividades de assisténcia infegral a sadde indvidual e de grupos especffcos, particulamente daqueles priortéris e de alfo
risco; Partcipar na execucao dos programas de higiene  seguranca do rabalho e de prevencdo de acidentes e de doencas
profissionais e do trabalho; Anotar no prontudrio do paciente as afividades da assisténcia de Enfermagem, quando for o
caso, para fins estatisicos; Cumprir ¢ fazer cumprir o Cdigo de Deontologia da Enfermagem; Executar as tarefas
administrativas, pertinentes & drea de atuagdo, utiizando-se de equipamentos e programas de informatica; Executar outras
tarefas, conforme determinagdo do superior mediato, desde que inerentes ao emprego.

ENFERMEIRO (8 horas)

Compreende o emprego que Se destina a executar todas s afividades de Enfemnagem, supenisionando, coordenando
orientando as afividades de assisténcia global ao paciente. Dirgir o5 senvicos de Enfermagem, das atvidades técnicas ¢
uxiiares da unidade administrativa; Planejar, organizar, coordenar, executar e avaliar 0 senicos da assisténcia de
Enfermagem; Realizar consutoria, auditoria e emisséo de parecer sobre matéria de Enfermagem: Realizar consula de
Enfermagem; Prescrever assisténcia de Enfermagem; Realizar os cuidados diretos de Enfermagem a pacientes graves com
risco de vida; Realizar cuidados de Enfermagem de maior complexidade téenica e que exiiam conhecimentos cientficos
adequados e capacidade de tomar decisGes imediatas; Parfiipar do planejamento, execlicéo ¢ avaliagéo da programacdo
(e saide, bem como dos planos assistenciais de saude; Prescrever medicamentos estabelecidos em programas de salde
pblica ¢ em rofina aprovada pela insfuicdo de sade; Participar de projetos de construgdo ou reforma de unidades de
internagdo; Parficipar da prevencdo e controle sistemafico da infeccdo hospialar ¢ de dogngas transissiveis em geral,
inclusive como membro das respectivas comissdes; Particinar da elaboragio de medidas de prevencéo e confrole
sistemético de danos que possam ser causados aos pacientes durante a assisténcia de Enfermagem: Participar da
prevencao e conirolg das doencas transmissiveis em geral & dos programas de vigiancia epidemiologice; Participar dos
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