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conversores estaticos; dispositivos eletro-eletronicos; executa diversos servigos
elétricos e manutengédo em geral na Instituigdo; solda em cabos XLR, P10, P2 e RCA;
responsavel pelos equipamentos de som, na manutengéo e conservagao, executando
a montagem e desmontagem do som e realizando o controle operacional durante
atividades (eventos culturais, formaturas, festas, atividades recreativas, etc.) da
Instituicdo e das mantidas; presta contas dos servigos aos superiores; executa outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

ASSISTENTE FINANCEIRO

ANEXO - I
CONTEUDO PROGRAMATICO PARA AS PROVAS ESCRITA E PRATICA

AGENTE DE ORGANIZAGAO ESCOLAR

PORTUGUES: Ortografia oficial / Novo Acordo Ortografico; pontuagéo; flexdo nominal
e verbal; concordancia verbal e nominal; emprego de tempos e modos verbais;
interpretagao de textos.

INFORMATICA: Nogdes basicas de Informatica, utilizagdo do sistema operacional
Microsoft Windows versédo 10: conceito de pastas, diretérios, arquivos e atalhos, area
de trabalho, area de transferéncia, manipula¢éo de arquivos e pastas, uso dos menus,
programas e aplicativos; Pacote MS-Office 2016. MS-Word 2016: estrutura basica dos
documentos, edicdo e formatagao de textos, cabegalhos, paragrafos, fontes, colunas,
marcadores simbolicos e numéricos, tabelas, impresséo, controle de quebras e
numeragao de paginas, legendas, indices, inser¢do de objetos, campos predefinidos,
caixas de texto. MS-Excel 2016: estrutura basica das planilhas, conceitos de células,
linhas, colunas, pastas e graficos, elaboragao de tabelas e graficos, uso de formulas,
fungdes e macros, impressao, inser¢cdo de objetos, campos predefinidos, controle de
quebras e numeragéo de paginas; internet: navegacao na Internet, conceitos de URL,
links, sites, motores de busca e impressao de paginas; correio eletrénico: uso de
correio eletronico, preparo e envio de mensagens instantaneas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: 1- Site institucional: www.fundec.edu.br / 2- Lei
Federal n® 8.069/9 — Dispde sobre o Estatuto da Crianga e do Adolescente, e da outras
providéncias (Art°® 1 ao 241). / 3- SANTOS, Nivea Cristina Moreira Urgéncia e
emergéncia para enfermagem: do atendimento pré-hospitalar (APH) a sala de
emergéncia. 7. ed. Sdo Paulo: Erica, 2018. 248p. / 4- TOBASE, Lucia. Urgéncias e
emergéncias em enfermagem. 1. ed. [Reimpr.]. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan,
2022. 238 p. / 5- ZANOTI, Daviane Henrique. A trajetéria do inspetor escolar e seu
papel na instituigdo educacional. 2017. / 6- JUNIOR, Valdemar Barbosa Lima. A
atuacdo do inspetor escolar. PhD Scientific Review, v. 2, n. 04, p. 8-18, 2022. / 7-
FIGUEIREDO, Camila Gongalves Silva. A importancia do inspetor escolar para a
educacdo contemporanea. Humanidades e Tecnologia (FINOM), v. 23, n. 1, p. 137-
148, 2020./ 8 - CABRAL, Gabriela de Oliveira. A dimenséao educativa do assistente de
alunos: o papel desse profissional na formagédo do corpo discente da escola. 2019.
Dissertagdo de mestrado, p. 15 a 35.

PORTUGUES: Ortografia oficial / Novo Acordo Ortografico; pontuagdo; flexdo
nominal e verbal; concordancia verbal e nominal; emprego de tempos e modos
verbais; interpretagao de textos.

MATEMATICA: caélculo de porcentagem, raciocinio logico, operagbes com
numeros naturais: adigdo, subtragdo, multiplicagao e divisdo, situagdes-problema
para o uso de operagdes basicas; Juros simples e composto; Regra de trés simples;
Razdes e proporgoes.

INFORMATICA: Nogdes basicas de Informatica, utilizagdo do sistema
operacional Microsoft Windows versao 10: conceito de pastas, diretérios, arquivos
e atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulagdo de arquivos e
pastas, uso dos menus, programas e aplicativos; Pacote MS-Office 2016. MS-Word
2016: estrutura basica dos documentos, edicdo e formatagdo de textos,
cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos,
tabelas, impressao, controle de quebras e numeragdo de paginas, legendas,
indices, insergéo de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. MS-Excel 2016:
estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e
graficos, elaboragédo de tabelas e graficos, uso de férmulas, fungdes e macros,
impressao, insercdo de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e
numeragao de pdaginas; internet: navegagao na Internet, conceitos de URL, links,
sites, motores de busca e impressao de paginas; correio eletronico: uso de correio
eletronico, preparo e envio de mensagens instantaneas.

CONHECIMENTO ESPECIFICO: Baixa contébil; contas a pagar e receber; rotinas
administrativas; remessa e baixas bancérias; nogdes de matematica financeira;
nogdes de célculo de juros simples e composto.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

ASSISTENTE DE COMUNICAGAO SOCIAL

PORTUGUES: Ortografia oficial / Novo Acordo Ortogréfico; pontuagéo; flexdo nominal
e verbal; concordancia verbal e nominal; emprego de tempos e modos verbais;
interpretacéo de textos.

INFORMATICA (prova escrita e pratica): Nogdes basicas de Informatica, utilizagdo do
sistema operacional Microsoft Windows versdo 10: conceito de pastas, diretdrios,
arquivos e atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulagédo de arquivos
e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos; Pacote MS-Office 2016. MS-Word
2016: estrutura basica dos documentos, edicdo e formatacdo de textos, cabecgalhos,
paragrafos, fontes, colunas, marcadores simboélicos e numeéricos, tabelas, impressao,
controle de quebras e numeragéo de paginas, legendas, indices, inser¢édo de objetos,
campos predefinidos, caixas de texto. MS-Excel 2016: estrutura basica das planilhas,
conceitos de células, linhas, colunas, pastas e gréficos, elaboragédo de tabelas e
graficos, uso de férmulas, fungdes e macros, impresséo, inser¢éo de objetos, campos
predefinidos, controle de quebras e numeragéo de paginas; internet: navegagéo na
Internet, conceitos de URL, links, sites, motores de busca e impresséo de paginas;
correio eletronico: uso de correio eletrbnico, preparo e envio de mensagens
instantaneas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: 1- Site institucional: www.fundec.edu.br / 2-
CASCAIS, Fernando. Dicionario de Jornalismo: As palavras dos media. Lisboa/Sao
Paulo, Editora Verbo, 2001. / 3- BORDENAVE, Juan E. Diaz. O que é comunicagao.
Sé&o Paulo, Brasiliense/Colegéo Primeiros Passos, 2.006; / 4- ROSSI, Clévis. O que é
jornalismo. S&o Paulo, Brasiliense/Colegao Primeiros Passos, 2000.

PORTUGUES: Ortografia oficial / Novo Acordo Ortografico; pontuagéo; flexdo
nominal e verbal; concordancia verbal e nominal; emprego de tempos e modos
verbais; interpretagao de textos.

MATEMATICA: célculo de porcentagem, raciocinio Iégico, operagdes com niimeros
naturais: adigdo, subtragédo, multiplicagéo e diviséo, situagbes-problema para o uso
de operagdes basicas.

INFORMATICA Nogdes basicas de Informatica, utilizagdo do sistema
operacional Microsoft Windows versédo 10: conceito de pastas, diretérios, arquivos
e atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulagdo de arquivos e
pastas, uso dos menus, programas e aplicativos; Pacote MS-Office 2016. MS-Word
2016: estrutura basica dos documentos, edi¢éo e formatagao de textos, cabecgalhos,
paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbolicos e numéricos, tabelas,
impressao, controle de quebras e numeracdo de péginas, legendas, indices,
insercdo de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. MS-Excel 2016:
estrutura béasica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e
graficos, elaboracdo de tabelas e graficos, uso de formulas, fungbes e macros,
impressao, insergcdo de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e
numeracao de paginas; internet: navegacéo na Internet, conceitos de URL, links,
sites, motores de busca e impressao de paginas; correio eletronico: uso de correio
eletrénico, preparo e envio de mensagens instantaneas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Site institucional: www.fundec.edu.br; Praticas
comerciais (oficios, requerimentos, declaragdes, relatérios, atestados, atas,
organizagédo de documentos); recebimento e encaminhamento de correspondéncia
do setor; elaboragéo de cartas, oficios, relatérios (redagéo propria); atendimento ao
publico externo e interno; controle de informacdes da unidade administrativa.

AUXILIAR TECNICO DE ELETRICIDADE, AUDIO E VIDEO

PORTUGUES: Ortografia oficial / Novo Acordo Ortografico; pontuagdo; flexdo
nominal e verbal; concordancia verbal e nominal; emprego de tempos e modos
verbais; interpretacdo de textos.

MATEMATICA: Operacdes fundamentais com ndmeros naturais: resolucéo de
problemas; Fragdes ordinarias e decimais; Sistema métrico decimal: medidas de
comprimento, superficie, volume e capacidade; Problemas envolvendo perimetro e
area de figuras planas; Porcentagem; Juros simples; Regra de trés simples; Razoes
e proporgdes.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: FILHO, Domingos Leite Lima, Projetos de
Instalacdes Elétricas, 11° ed. Sdo Paulo, Editora Erica, 2007. / CAVALIN, Geraldo,
Instalagbes Elétricas Prediais, 15° ed., Sdo Paulo, Editora Erica, 2006. / NISKIER,
Julio, Manual de Instalagdes elétricas, Rio de Janeiro, Editora LTC, 2005. /
MARKUS, Otavio, Circuitos Elétricos, 82 ed., Sdo Paulo, Editora Erica, 2008. /
JUNIOR, Almir Wirth Lima, Eletricidade & Eletronica Basica, 32 ed. Rio de Janeiro,
Editora Alta Books, 2009. / Criagdo de curta-metragem em video digital: Uma
proposta para produgdes de baixo custo: Alex Moletta, 2009. / Fazendo cinema na
escola: Arte audiovisual dentro e fora da sala de aula: Alex Moletta, 2014./ Vocé na
tela: Criagao audiovisual para a Internet: Alex Moletta, 2019.

(somente para prova pratica): Conhecimentos de execugdo de servicos em
circuitos de iluminagéo; aterramento, para-raios, redes de eletrodutos. Identificagao
de panes elétricas. Utilizagao de aparelho verificador de amperagem analégicos e
digitais. Técnicas: imagens, cAmara eletronica, camera digital, configuragdes de
equipamentos digitais e analdgicos, linguagem televisual, programacéo de mesa
DMX e iluminagao RGB; sonoplastia e captagéo sonora; equipamentos de proje¢éo
de slides; equipamentos de multimidia; aparelhos do tipo geradores de caracteres,
de efeitos especiais e de computacéo grafica, softwares de edigdo audiovisual.

Inscricoes no Portal da Fundec: www.fundec.edu.br




